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НАИМЕНОВАНИЕ 

МЕРОПРИЯТИЙ 

ОТВЕТСТВЕННЫЙ СРОК 

ВЫПОЛНЕНИЯ 

Сентябрь 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Инвентаризация деревьев и 

кустарников на территории 

ДОУ и составление графика их 

обновления 

Завхоз  В течение  

3-й недели 

Выполнение предписаний 

контролирующих организаций 

НХО В течение месяца 

Благоустройство территории: 

перекопка цветников, пересадка 

многолетних цветов, 

спиливание деревьев, 

проведение санитарных пятниц, 

завоз песка для зимнего 

периода, очистка ливневок 

Завхоз В течение 

 4-й недели 

Октябрь 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Выполнение мероприятий по 

подготовке к отопительному 

сезону: утепление оконных рам 

и дверей, проверка 

отопительной системы 

Завхоз В течение  

2-3 недели 

Инвентаризация материально-

технических средств ДОУ 

Бухгалтер, материально 

ответственные лица 

В течение месяца 

Благоустройство территории: 

уборка листвы, проведение 

санитарных пятниц, завоз песка 

для зимнего периода  

Завхоз В течение месяца 

Проведение инструктажа по 

технике безопасности для 

сотрудников пищеблока и 

прачечной 

НХО По плану работы 

ДОУ 

Завоз овощей и их закладка на 

зимнее хранение 

НХО, кладовщик В течение месяца 

Ноябрь 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Составление смет на ремонтные 

работы на основании 

НХО, инженер-сметчик В течение  

1-2 недели 



результатов осмотра здания 

ДОУ 

Осмотр и подготовка 

хозяйственного инвентаря к 

зимнему периоду 

Завхоз В течение 

3-й недели 

Ревизия электрохозяйства ДОУ НХО, ответственный за 

электрохозяйство 

В течение 

4-й недели 

Выполнение предписаний 

контролирующих организаций 

НХО В течение месяца 

Благоустройство территории: 

уборка листвы, вывоз мусора, 

проведение санитарных пятниц, 

ревизия ограждений 

 

Завхоз В течение месяца 

Проведение инструктажа по 

технике безопасности с 

помощниками воспитателей 

НХО По плану работы 

ДОУ 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

директор БОФ, бухгалтер 

В течение месяца 

Анализ состояния личных дел 

сотрудников 

Заведующий ДОУ В течение 

2-3 недели 

Декабрь 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Подготовка к проведению 

новогодних праздников 

Заведующий ДОУ, завхоз В течение 

2-3 недели 

Проведение инструктажа по 

охране жизни и здоровья детей 

со всеми сотрудниками ДОУ 

Заведующий ДОУ По плану работы 

ДОУ 

Проведение санитарных пятниц Заведующий ДОУ, завхоз В течение месяца 

Составление графиков отпусков Заведующий ДОУ, 

бухгалтер 

В течение 

1-й недели 

Ревизия сантехнического 

оборудования 

Заведующий ДОУ, завхоз В течение 

4-й недели 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение 

4-й недели 



Анализ состояния трудовых 

книжек сотрудников 

Заведующий ДОУ По личному плану 

работы 

заведующей ДОУ 

Январь 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Уборка территории от снега и 

льда, посыпка дорожек песком, 

очистка крыши 

Заведующий ДОУ, завхоз В течение месяца 

Проведение санитарных пятниц Заведующий ДОУ, завхоз В течение месяца 

Приобретение строительных 

материалов для ремонтных 

работ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

завхоз, бухгалтер 

В течение месяца 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

завхоз, бухгалтер 

В течение месяца 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

завхоз, бухгалтер 

В течение 

4-й недели  

Февраль 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Состояние охраны труда на 

кухне, прачечной, в 

электрощитовой 

Заведующий ДОУ, 

завхоз, председатель 

профсоюзного комитета 

ДОУ 

По плану работы 

ДОУ 

Уборка территории от снега и 

льда, посыпка дорожек песком, 

очистка крыши 

Завхоз В течение месяца 

Проведение санитарных пятниц Завхоз В течение месяца 

Приобретение строительных 

материалов для ремонтных 

работ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

В течение 

4-й недели 



родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

Проведение инструктажа по 

противопожарной безопасности 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Март 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Осмотр и подготовка 

хозяйственного инвентаря к 

весеннее-летнему сезону 

Завхоз В течение 

1-й недели 

Уборка территории: рыхление 

снега, уборка льда 

Завхоз В течение месяца 

Благоустройство территории 

ДОУ и прилегающей 

территории 

Завхоз В течение месяца 

Приобретение строительных 

материалов для ремонтных 

работ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Проведение инструктажа по 

охране жизни и здоровья детей 

со всеми сотрудниками ДОУ 

Заведующий ДОУ По плану работы 

ДОУ 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

директор БОФ, 

начальник хозяйственной 

части, бухгалтер 

В течение 

4-й недели 

Посев рассады однолетних 

цветов и овощей 

Завхоз По плану работы 

ДОУ 

Пополнение материально-

технической базы ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Апрель 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Благоустройство территории 

ДОУ и прилегающей 

территории 

Заведующий ДОУ, завхоз В течение месяца 



Проведение субботника Заведующий ДОУ, завхоз По распоряжению 

администрации г. 

Пензы 

Проведение мероприятий по 

подготовке ДОУ к 2023-2024 

учебному году: замеры 

сопротивления изоляции, 

перезарядка огнетушителей, 

обработка деревянных 

перекрытий 

Заведующий ДОУ, НХО В течение месяца 

Проведение инструктажа по 

соблюдению 

антитеррористических 

мероприятий 

Заведующий ДОУ По плану работы 

ДОУ 

Ремонт игрового и спортивного 

оборудования на участках и 

ограждения ДОУ 

Завхоз  В течение месяца 

Выполнение предписаний 

контролирующих организаций 

Заведующий ДОУ, НХО В течение месяца 

Пополнение материально-

технической базы ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Ревизия электрохозяйства ДОУ Начальник 

хозяйственной части 

В течение 

2-3 недели 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

директор БОФ, НХО, 

бухгалтер 

В течение 

4 недели 

Май 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, зам. 

зав. по В и МР 

По плану работы 

ДОУ 

Благоустройство территории 

ДОУ: высадка рассады 

цветочных и овощных культур, 

обрезка деревьев и кустарников, 

побелка деревьев. Замена 

песочниц, покраска игрового и 

спортивного оборудования и 

ограждения, посев газонной 

травы 

Заведующий ДОУ, завхоз В течение месяца 

Проведение мероприятий по 

подготовке ДОУ к 2023-2024 

Заведующий ДОУ, НХО В течение месяца 



учебному году: замеры 

сопротивления изоляции 

проводов и оборудования, 

перезарядка огнетушителей, 

опрессовка системы отопления, 

проверка пожарного гидранта 

на водоотдачу, проверка 

манометров 

Проведение инструктажа по 

соблюдению техники 

безопасности и правил 

противопожарной безопасности 

НХО По плану работы 

ДОУ 

Ремонт цоколя, отмостки, 

фасада 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

завхоз 

В течение месяца 

Ревизия уличного освещения Завхоз В течение 

2-3 недели 

Пополнение материально-

технической базы ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Июнь 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Благоустройство территории 

ДОУ и прилегающей 

территории 

Завхоз В течение месяца 

Проведение мероприятий по 

подготовке ДОУ к 2023-2024 

учебному году: замеры 

сопротивления изоляции 

проводов и оборудования, 

перезарядка огнетушителей, 

опрессовка системы отопления 

Заведующий ДОУ  В течение месяца 

Ремонт цоколя, отмостки, 

запасных эвакуационных 

выходов, косметический ремонт 

групп и всех помещений ДОУ, 

ремонт технологического 

оборудования 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Проведение инструктажа по 

охране жизни и здоровья детей 

со всеми сотрудниками ДОУ 

Заведующий ДОУ В течение 

1-й недели 



Проведение санитарных пятниц Завхоз В течение месяца 

Отработка эвакуации людей на 

случай возникновения пожара 

Заведующий ДОУ, завхоз  

Ревизия электрохозяйства ДОУ Завхоз В течение месяца 

Июль 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, завхоз По плану работы 

ДОУ 

Благоустройство территории 

ДОУ и прилегающей 

территории 

Завхоз В течение месяца 

Проведение мероприятий по 

подготовке ДОУ к 2023-2024 

учебному году: косметический 

ремонт групп и всех помещений 

ДОУ, ремонт технологического 

оборудования 

Заведующий ДОУ 

 

В течение месяца 

Подготовка овощехранилища к 

закладке овощей 

НХО, кладовщица В течение 

1-2 недели 

Выполнение предписаний 

контролирующих организаций 

Заведующий ДОУ, НХО В течение месяца 

Проведение санитарных пятниц Завхоз В течение месяца 

Пополнение материально-

технической базы ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение 

4-й недели 

Август 

Административно-

хозяйственная планерка 

Заведующий ДОУ, НХО По плану работы 

ДОУ 

Благоустройство территории 

ДОУ и прилегающей 

территории 

Завхоз В течение месяца 

Работа по привлечению 

дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 



Проведение мероприятий по 

подготовке ДОУ к 2023-2024 

учебному году: косметический 

ремонт групп и всех помещений 

ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Ремонт оборудования 

медицинского кабинета 

Заведующий ДОУ, завхоз В течение месяца 

Подготовка овощехранилища к 

закладке овощей 

Кладовщица  В течение 

1-й недели 

Выполнение предписаний 

контролирующих организаций 

Заведующий ДОУ, НХО В течение месяца 

Проведение санитарных пятниц Завхоз В течение месяца 

Проведение инструктажа по 

охране жизни и здоровья детей 

со всеми сотрудниками ДОУ 

Заведующий ДОУ В течение 

4-й недели 

Пополнение материально-

технической базы ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Привлечение дополнительных 

средств для развития ДОУ 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение месяца 

Ревизия электрохозяйства ДОУ Завхоз В течение 

2-й недели 

Отчет о расходовании 

привлеченных средств 

Заведующий ДОУ, 

председатель 

родительского комитета, 

НХО, бухгалтер 

В течение 

4-й недели 
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